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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

ANUNT

CONCURS DE OCUPARE A POSTULUI CONTRACTUAL VACANT
CONSILIER (S) LA COMPARTIMENTUL TEHNIC — ADMINISTRATIV —
ACHIZITII PUBLICE

Avand in vedere prevederile art. 7 din HG nr. 286/2011, modificata si completata
prin HG nr. 1027/2014, Inspectoratul Scolar Judetean Iasi cu sediul in lasi, str. N.
Balcescu nr. 26, telefon 0232/268014, anuntd organizarea concursului pentru
ocuparea urmatorului post contractual vacant:

e Consilier la Compartimentul tehnic — administrativ - achizitii publice, studii
superioare economice - 1 post, duratd nedeterminata.

L ACTE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS

1. Cerere de inscriere la concurs adresata Inspectorului Scolar General al ISJ lasi;
2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, dupa caz;
Copii dupi certificatul de nastere, certificat de casatorie, de divort , dupa caz;
4, Copii dupa documentele care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care sa
ateste efectuarea unor specializdri, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice pentru post;
Raport salariat din REVISAL(conform cu originalul) ;
Adeverinta care atesta vechimea in munca, in original ;
Cazier judiciar, in original sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are
antecedente penale care sd-1 facad incompatibil cu functia pentru care
candideazi; candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la
inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel
mai tArziu pand la data desfdsurarii primei probe a concursului;

8. Adeverintd medicald/Certificat medical (in original) care si ateste starea de
sandtate fizica si psihica, corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului, de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre
unititile sanitare abilitate. Aceasta va contine, in clar, numaérul, data, numele si
prenumele candidatului, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de ministerul Sanatatii;

10. Curriculum vitae (europass) sustinut cu documente doveditoare anexate.
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NOTA : Opisul dosarului se va depune in 2 exemplare, un exemplar se restituie
candidatului cu numar de inregistrare. Actele prevazute la punctele 2, 3, 4, 5 vor fi
prezentate si in original, in vederea conformitatii copiilor cu acestea.

II. CONDITII NECESARE DE OCUPARE A POSTULUI
Poate participa la concurs persoana care indeplineste, cumulativ,urméatoarele conditii :

are cetatenie romana si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta minima reglementatad de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu ;

are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata

in baza adeverintei/certificatului medical eliberat de medicul de familie sau de

unitatile sanitare abilitate;

e indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, conditiile specifice potrivite
cerintelor specifice postului scos la concurs;

e nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,

contra statului ori contra autoritétii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care

impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei

infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea

functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea

III. CONDITII SPECIFICE DE OCUPARE A POSTULUI

- nivelul studiilor: studii superioare economice, absolvite cu diploma de licenta;

- absolvent cursuri expert achizitii publice certificate de Ministerul Muncii i
Ministerul Educatiei Nationale;

- vechime in muncad: minimum 5 ani;

- experientd in domeniul achizitiilor publice de minimum lan;

- cunostinte utilizare PC;

- cunoasterea sistemului de achizitii SICAP

IV. ETAPELE CONCURSULUI

Depunerea dosarelor de inscriere la concurs se face pani la data de 24 mai
2019, ora 14, la Registratura ISJ Iasi.

1. PROBA SCRISA - consti in testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in
vederea ocuparii postului vacant pentru care candideaza.
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2. PROBA PRACTICA - consta in testarea cunostintelor practice ale candidatului
in initierea si derularea unei proceduri de achizitie publica prin intermediul
platformei SICAP.

3. INTERVIU - in cadrul interviului se testeaza abilitdtile, aptitudinile si motivatia
candidatilor. Interviul se realizeazd conform planului interviu, intocmit de
comisia de concurs in ziua desfasurarii acestei probe, pe baza criteriilor de
evaluare.

V. TEMATICA DE CONCURS

. Documentatia de atribuire a lucrarilor de investitii;

2. Receptia lucrarilor de investitii;

. Realizarea documentatiei referitoare la atribuirea contractelor de achizifie
publicd;

4. Initierea si derularea procedurilor de achizifie publicd prin intermediul

platformei SICAP;
5. Cunostinte operarea calculator (WORD, EXCEL, Internet).
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VI. BIBLIOGRAFIE

1. Legea 1/2011 - Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare .

2. Legea finantelor publice — Legea nr. 500/2002.

3. Legea finantelor publice locale — Legea nr. 273/2006.

4, Ordinul M.F.P. nr. 1792/2002 cu privire la angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor .

5. Ordinul MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor

6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

7. H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii

nr. 98/2016 privind achizitiile publice

8. Manual de utilizare platforma electronica SICAP , disponibil pe site-ul SICAP

9. Legea nr. 10/1995 privind calitatea In constructii.

10. Legea nr. 50 /1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii.

11. Ordin 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii

50/1991.

12. H.G. nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de

constructil.

13. H.G. nr. 841/1995 privind transmiterea fara plata a bunurilor apartinand

institutiilor publice.

14. H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si durata

normata de lucru a mijloacelor fixe.
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VII. ATRIBUTII

1. Raspunde de modul de organizare si derulare a procedurilor de achizitii publice
derulate la nivelul 1.S.J. Iasi;

2. Organizeaza activitatile de licitagie pentru adjudecarea proiectelor si executarea
lucrarilor la noile obiective, precum si achizitiile publice de bunuri pentru
inspectoratele scolare si unitétile conexe;

3. Organizeazd activitdtile de receptie a obiectivelor realizate ce se pun in
functiune, pentru inspectoratele scolare si unitatile conexe;

4. Informeaza Ministerul Educatiei Nationale despre toate actiunile intreprinse
privind problemele legate de patrimoniul propriu si al unitétilor conexe;

5. Redacteaza rapoarte, informari, procese verbale, studii i programe de masuri
pentru respectarea legalitdtii in realizarea achizitiilor publice;

6. Realizeazi baza de date si valorifica informatiile cuprinse in cadrul acesteia in
vederea ludrii deciziilor in concordanta cu realitatile specifice din unitatile de
invatdmant, pentru imbunatatirea bazei materiale;

7. Coordoneaza elaborarea documentatiilor tehnice pentru lucrérile aprobate
pentru inspectoratele scolare si unitéfile conexe;

8. Intocmeste, actualizeaza si gestioneazd procedurile activittilor desfasurate la
nivelul compartimentului.

11.Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau cerute de conducerea

Inspectoratului Scolar Judetean.

VIII. GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI
DISPOZITII FINALE

Concursul se va desfasura la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Iasi, str. N.

Balcescu, nr. 26, dupa cum urmeaza:

SI

Nr. | Etape desfasurare concurs Data/Perioada

crt.

1. | Depunere dosare 24 mai 2019, ora 14

2. | Afigarea rezultatelor in urma selectiei | 27 mai 2019, ora 10
dosarelor

3. |Depunerea contestatiilor dupa selectia | 27 mai 2019, interval
dosarelor orar 12-14

4. | Solutionarea contestatiilor pentru selectie | 28 mai 2019, ora 14
dosare

5. | Proba scrisa 29 mai 2019, ora 9

6. | Afisarea rezultatelor probei scrise 30 mai 2019, ora 10

7. | Depunerea contestatiilor la proba scrisa 30 mai 2019, interval

orarl2-14
8. | Solutionarea contestatiilor la proba scrisa 31 mai 2019, ora 14
9. | Proba practica 03 iunie 2019, ora 9
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10. | Afisarea rezultatelor probei practice 03 iunie 2019, ora 16

11. | Depunerea contestatiilor la proba practica 04 iunie 2019, interval
orar 8-10

12. | Solutionarea contestatiilor la proba practica | 04 iunie 2019, ora 16

13. | Interviu 05 1unie 2019, ora 10

14. | Afisarea rezultatelor interviului 05 iunie 2019, ora 14

15. | Depunerea contestatiilor la interviu 06 1unie 2019, interval
orar 8-10

16. | Solutionarea contestatiilor la interviu 06 1unie 2019, ora 16

17. | Afisarea rezultatelor finale 06 iunie 2019,0ra 16,30

NOTA

e Sunt declarati admisi la proba scrisa/proba practica/interviu candidatii care au
obtinut minim 50 de puncte din maximul de 100 puncte /proba;

e Participa la urmatoarea proba a concursului numai candidatii declarati “admisi”
la etapa precedenta;

e Punctajul final se calculeaza ca medie aritmeticd a punctajelor obtinute la
probele de concurs.

R SCOLAR GENERAL,
veva - Aurelia FARCAS



